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Dokument je zpracovéan na zékladé projektu eREG - Uprava rezortnich registri a konsolidace rezortnich dat v
navaznosti na zékladni registry VS.

Identifikace dokumentu

Tento dokument odpovida standardu Ministerstva informatiky ,,Standard ISVS 005/02.01 pro nalezitosti
zivotniho cyklu informa¢niho systému®, a rovnéz mezinarodni normé& CSN ISO/IEC 12207 pro fizeni
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INTEGROVANY EVROPSKA UNIE
OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZvOJ
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVO)

MINISTERSTVO VNITRA KS R Z I S
CESKE REPUBLICY

OBSAH

1 PREAMBULE 2
1.1 ROZSAN AOKUMENLU .....outiiiiieiiiciiecie ettt ettt et e st eseeesseesseesseesseesseessessaensaenseensennsesnsesnnesens 2
1.2 Identifikace dOKUMENTU . ....cc..iiiiiiiiiiieiee ettt ettt et e bt et e b et saeesae 2
1.3 Klasifikace dOKUMEITU. .....couiiiiiiiiiieiee ettt sttt ettt et eeb et e bt e be et e eneesaeesae 2
| & 6110} a Tl (o) QBT 111 TSP 2
2 OBSAH 3
3 PODANI EXTERNI ZADOSTI 4
3.1  Postup pro podani eXterni ZAAOSL........cecuieierierieiieiierte ettt ettt sttt ettt ene e nean 4
3.2 Vyplnéni zddosti (Firma registrovana v CR)............co.ovuiviuieeeeeeieeeeseeeeeeeeeeeeesesese e 5
3.3 Vyplnéni Zadosti (Zahrani€ni firma) .........cceeceeeieiiieiiieiieiieee ettt ese et eaesaeseesree e esseeseesseessesssessaesens 9
3.4  Vyplnéni zZadosti (Nepodnikatelsky SUDJEKL).......ccuievuieiiriiriieiieieeie ettt 10

Projekt je spolufinancovan z prosttedkd ERDF prostiednictvim Integrovaného operaéniho programu a statniho rozpoétu CR.
Reg. Cislo projektu: CZ.1.06/1.1.00/07.06382

Nézev projektu: 23-Uprava rezortnich registrli a konsolidace rezortnich dat v navaznosti na zakladni registry VS



3.1

MINISTERSTWO VMITRA KS R z I S
CESKE REPUBLIKY

INTEGROVANY EVROPSKA UNIE o
OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIOMNALNI ROZVO)
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVO H-

Podani externi zadosti

Podnikatelské subjekty, které maji ze zdkona povinnost podat oznadmeni za G¢elem ochrany vetejného zdravi,
vkladaji oznameni do informacéniho systému CHLAP. Za ucelem registrace daného podnikatelského subjektu
do systému vznikla externi zadost, kterd  je umisténa na WWW strankach
https://eregpublicsecure.ksrzis.cz/Jtp/public/ExterniZadost?s=CHLAP Na tuto zadost se lze také dostat ze
stranek http://eregpublic.ksrzis.cz/ po zvoleni odkazu Hygienické registry a dale registr CHLAP. Po spravném
zadéni se zobrazi formulai ,,Zadost o piistup do systému Registr chemickych latek a prosttedktt CHLAP*,

Na za&atku je potfeba zvolit typ obchodni firmy (Firma registrovana v CR, Zahrani¢ni firma, Nepodnikatelsky
subjekt).

Obchodni firma / Company

@ Firma registrovana v CR / Czech company
Zahranicni firma / Foreign company

Mepodnikatelsky subjekt / Non-business entities

Vétsinu subjekti tvoii firmy registrované v CR, které jsou pii prvnim piistupu vice kontrolovany, zaroved jim
je vsak nasledné umoznéno spravovat a zakladat nové uzivatele v ramci dané spolecnosti. V pripadé Firmy
registrované v CR je moZné externi Zadost vyplnit jen jednou a nominovat jednu odpovédnou osobu,
ktera bude mit opravnéni pridavat dalsi uZivatele do registru CHLAP. Dané osob¢ bude piidélena jak role
do registru CHLAP, tak i role ,,Zadatel“ do Jednotné spravy uzivatelti (JSU). Zadost podava a podepisuje vzdy
statutarni zastupce organizace, ktery ale nemusi byt zaroven kontaktni osobou, a pro ovéfeni podpisu zadosti
existuji tfi zptisoby. Postup vyplnéni zadosti, ovéfeni a odeslani je uveden v nasledujici kapitole 3.2.

V pfipad¢é Zahrani¢ni firmy a Nepodnikatelského subjektu je postup vyplnéni Zadosti uveden v kapitole 3.3 a
3.4. Uzivatel ziskava po vyplnéni zadosti pfistup pouze do registru CHLAP bez moznosti ptidani dalSich
uzivateld, coZ je dano nemoznosti ovéieni daného zadatele.

Postup pro podani externi zadosti

1) Zadatel vyplni sekci Obchodni firma

2) Zadatel vyplni sekci Kontaktni osoba

3) Zadatel vyplni Ochranny prvek (Captcha)

4) Zadatel a) zadost podepise certifikitem (v piipadé, Ze je Zzadatel firmou registrovanou v CR)
b) vygeneruje PDF pro nésledné podepsani (v pfipadé, ze je zadatel firmou registrovanou
v CR)
c) odesle zadost (v pfipadé, Ze je Zzadatel zahrani¢ni firmou nebo nepodnikatelskym
subjektem)


https://eregpublicsecure.ksrzis.cz/Jtp/public/ExterniZadost?s=CHLAP
http://eregpublic.ksrzis.cz/
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3.2 Vyplnéni zadosti (Firma registrovana v CR)

HINISTERSTVO VMITRA KS R Z IS
CESKE REPUBLICY

1) Ve formulati v sekei ,,Obchodni firma“ je nutné zadat existujici ICO firmy a potvrdit volbou tlagitka
<Overit>.
Obchodni firma / Company

1CO / Company ID
| 829048 ]

Ové&fit / Validate 1CO usp&snd ovafeno / Company ID is valid: NsP - Centrum kiin. onkologie

Po uspésném ovéfeni se vedle tlacitka zobrazi zelena znacka a napis ,,ICO spésné oveéteno®. Pokud z néjakého
divodu nedojde k ovéfeni, zobrazi se Cervena nebo Seda znacka s napisem:

Ovéfit / Validate | ® IEQ neni plainé / Company ID is invalid

Ov&fit / Validate @ IE0 se nepodaiilo ovérit. / Could not be checked

2) V nasledujici sekei ,,Kontaktni osoba“ vyplni zadatel povinné polozky: jméno, piijmeni, datum narozeni
(pokud pro zadani nepouzijete ikonu kalendare, je nutno zapsat ve formatu dd.mm.rrrr bez mezer) a e-mail.
Muze také doplnit nepovinné polozky: titul pfed jménem a za jménem a mobilni telefon. Poli¢ko pro e-mail
musi obsahovat zavina¢ a tecku, pole pro telefon mtize byt vyplnéno Cislem v n¢kolika formatech, napft.
F420X XX XXX XXX, 00420 X XX XXX XXX, XXXXXXXXX, kde XXXXXXXXX je devitimistné ¢islo
zacinajici ¢islem 6 nebo 7. Pozor, neni tedy mozné zadat napriklad korektné vypadajici ¢islo 225123456 (ani
+420225123456). Je potieba zadat mobilni telefon.

Priklady korektnich ¢isel: 606123456; +420606123456; 00721123456, +420721123456; 00420606123456;
606123456.
Priklady chybnych formatt: 606 123 456; +420 606 123 456; +420 606123456

Kontaktni osoba / Contact person

Titul pfed / Title before name Jméno / Name Pfijmeni / Surname: Titul za / Title after name
Jakub | | Muller

Datum narozeni / Date of birth Mabilni telefon / Phone number E-mail / E-mail

8.8.1938 X | email@gmail.cz



tel:%2B420225123456
tel:%2B420606123456
tel:%2B420721123456
tel:%2B420%20606%20123%C2%A0456
tel:%2B420%20606123456
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3) Zadatel opise Sest &islic z obrazku. Pokud jsou ¢isla neitelna, miize pozadat o novy obrazek kliknutim na
napis ,,Nacist novy obrazek*.

285775 x

2 Macist novy obrazek / Reload image
? Opiste prosim Cislice v obrazku / Please enter numbers from image
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4) Po spravném vyplnéni formuléfe zadost je nutno zvolit pro jeji dalsi zpracovani a odeslani jednou ze dvou
nize uvedenych moznosti. Toto je potifeba udélat az v okamziku, kdy jsou vyplnény vSechny povinné
polozky. V ptipadé chybného vyplnéni formulafe se zobrazi ¢ervené validani oznameni v horni ¢asti stranky
nad sekci ,,Pokyny*.

4a) Pii zvoleni moznosti ,,Podéani a podepsani elektronickym podpisem™ je nutné kliknout na tlacitko
,,Podepsat / Sign*.

ZVOLTE JEDNU Z MOZNOSTI ODESLANI A POSTUPUJTE DLE DALSICH POKYNU / CHOOSE ONE OPTION AND CONTINUE WITH
ADDITIONAL INSTRUCTION:

# Podani a podepsani elektronickym podpisem/Signing using electronic certificate
Podani a odeslani Zadosti postou nebo Datovou schrankou/Sending by mail or using data box
Pro podani s elekironickym podpisem je tfeba mit osobni kvalifikovany certifikat vystaveny pro zaméstnance Zadajiciho subjektu

vydany certifikacni autoritou PostSignum nebo 1. CA nebo eldentity.
Pro fungovani podepisovaciho apletu je potfeba mit instalovanou Java ve verzi 1.7.

Personal certificate from "PostSignum” or "1.CA" or "eldentity” is reguired for sending this form with electronic signature.
Signing aplet needs Java version 1.7 installed.

Podepsat / Sign

(Po podepsani el. podpisem se Zadost automaticky dostane do systému a bude dale zpracovavana / Electronicaly signed request will be
automaticaly aquired by system and will be further processed)

Spusti se podepisovaci Java applet (po zmacknuti tlacitka Run). Je potfeba mit nainstalovanou Java ve verzi 1.7
(ve starych verzich nemusi applet fungovat). Pro podani s elektronickym podpisem je tieba mit osobni
kvalifikovany certifikat vystaveny pro zaméstnance zadajictho subjektu vydany -certifikacni autoritou
PostSignum nebo 1.CA nebo eldentity.
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Podepsani Zadosti / Sighature

Pro fungovani podepisovaciho apletu je potieba mit instalovanou Java v) Do you want to run this application?

Signing aplet needs Java version 1.7 installed. p Name: Sign applet
‘-:'E) Publisher: [CZa.s.
e
r Location:  http:/feregpublic2.ksrzis.cz
@
'i(_’ d This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
=0 = information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.
Java ¢
|| Do not show this again for apps from the publisher and location above
———
[ vy

Zadatel vybere certifikat, kterym chce Zadost podepsat a zmackne Podepsat.

Podepsani Zadosti / Signature

Fro fungovani podepisovaciho apletu je potieba mit instalovanou Java ve verzi 1.7.

Signing aplet needs Java version 1.7 installed.

| Certifikat v souboru | UloZitE MS Windows | Info|

Vyberte certifikat v dloZigti MS Windows;
:?Jak:ub Widiiler fmuiieril. EREGCA (165455663857 19 19588957 36741960, ..«

[ Obnavit ]

Bude-i to nutné, systém vyzve k zadani hesla, [ Podepsat ]

Zadatel je pak presmérovan na formulai Dokonéeno.

Dokonceno / Completed

Vase Zadost byla (spé&iné podana / Your request was successfully send

Cislo Zadosti / Request number: 8450194805

Podat dalsi Zadost

Projekt je spolufinancovan z prosttedkd ERDF prostiednictvim Integrovaného operaéniho programu a statniho rozpoétu CR.
Reg. Cislo projektu: CZ.1.06/1.1.00/07.06382
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4b) Pfi zvoleni moznosti ,,Podani a odeslani Zadosti poStou nebo Datovou schrankou® je nutné kliknout na
tlacitko ,,Vygenerovat PDF*.

ZVOLTE JEDNU Z MOZNOSTI ODESLANI A POSTUPUJTE DLE DALSICH POKYNU / CHOOSE ONE OPTION AND CONTINUE WITH
ADDITIONAL INSTRUCTION:

Podani a podepsani elektronickym podpisem/Signing using electronic certificate

# Podani a odeslani Zadosti postou nebo Datovou schrankou/Sending by mail or using data box

1. Pro odeslani Zadosti Datovou schrankou zvolte tiagitko ,Vygenerovat PDF" a tento soubor odeSlete jako pfilohu datové zpravy do
DS KSRZIS
/ For sending using data box click "Generate PDF" and send this file as attachement to data box KSRZIS.

2. Pro odeslani Zadosti postou zvolte tladitko ,Vygenerovat PDF* a Zadost vytisknéte. adost je tfeba podepsat statutarnim
zastupcem daného subjekiu a tento podpis nechat ufedné potvrdit.
/ For sending using mail click "Generate PDF" and print the document. Document must be signed by statutory representative of
company and verified by legal authority.

: Vygenerovat PDF / Generate PDF .

(Instrukce pro nasledné odeslani Zadosti postou nebo datovu chrankou naleznete ve vygenerovaném PDF / Instructions for sending form
via data box or post are included in PDF.)

Zadatel je nasledné presmérovan na formulat ,,Stazeni Zadosti“, ktery obsahuje &islo Zadosti a dvé tladitka
<stazeni zadosti> a <Podat dalii zadost>. Zadost ve formatu PDF se stihne automaticky nebo kliknutim na
tlacitko <stazeni zadosti> a vygenerovany dokument se ulozi do Vami zvoleného adresare. V ptipadé odeslani
zadosti poStou je nutné zadost vytisknout a podepsat odpovédnou osobou (ovéfeny podpis). Instrukce pro
odeslani zadosti postou nebo datovou schrankou naleznete téz ve vygenerované PDF zadosti.

StaZeni Zadosti / Download request

Cislo Zadosti / Request number: 7343862291
Stazeni vasi zadosti by mélo byt zapocato, pfipadné mizete vyuzit nasledujici link / Download of your application form shoud start right now or you can use following link
stazeni Zadosti / download application form

UloZte si prosim wytvefenou Zadost a odeslete ji dle pokynl na Zadosti / Please download the application form and follow the instructions printed on the form

Podat dalsi Zadost

Tuto Zadost muizete odeslat nasledujicimi zptisoby:
e  Pomoci datové schranky na adresu: ypri54b
e Postou s ovéfenym podpisem statutarniho zastupce na adresu: KSRZIS, Budé&jovicka 15/743, 140 00
Praha 4

Po ulozeni vytvotfené zadosti mize zadatel zvolenim tlacitka <Podat dal$i zadost> piejit opét do formulate pro
podéni zadosti.

Projekt je spolufinancovan z prostfedk ERDF prostiednictvim Integrovaného operaéniho programu a statniho rozpoctu CR.
Reg. Cislo projektu: CZ.1.06/1.1.00/07.06382

Nazev projektu: 23-Uprava rezortnich registrl a konsolidace rezortnich dat v ndvaznosti na zakladni registry VS
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3.3 Vyplnéni zadosti (Zahranicni firma)

1) Ve formulafi v sekci ,,Obchodni firma“ je nutné uvést nazev firmy, adresu a v ptipadé evropskych
firem i DIC. V piipadé nevyplnéni dojde pfi stisku tlagitka <Ovéfit> k upozornéni, Ze je potieba
policko doplnit.

Obchodni firma / Company

O
I
O
_ - |
y

Overit / Validate

2)  V nasledujici sekci ,,Kontaktni osoba® vyplni zadatel povinné polozky: jméno, pfijmeni, datum narozeni
(pokud pro zadani nepouzijete ikonu kalendate, je nutno zapsat ve formatu dd.mm.rrrr bez mezer) a e-
mail. Muze také doplnit nepovinné polozky: titul pfed jménem a za jménem a mobilni telefon. Policko
pro e-mail musi obsahovat zavina¢ a tecku, pole pro telefon mtize byt vyplnéno ¢islem v né€kolika
formatech, napt. +420XXXXXXXXX, 00420XXXXXXXXX, X XXXXXXXX, kde XXXXXXXXX je
devitimistné ¢islo zacinajici ¢islem 6 nebo 7. Pozor, neni tedy mozné zadat naptiklad korektné vypadajici
¢islo 225123456 (ani +420225123456). Je potieba zadat mobilni telefon.

Priklady korektnich ¢isel: 606123456; +420606123456; 00721123456; +420721123456;
00420606123456; 606123456. Priklady chybnych formati: 606 123 456; +420 606 123 456; +420
606123456

= Kontaktni osoba / Contact person

B [ CO | |- | | I

T | memwa |

Projekt je spolufinancovan z prostfedkd ERDF prostfednictvim Integrovaného operaéniho programu a statniho rozpoctu CR.
Reg. ¢islo projektu: CZ.1.06/1.1.00/07.06382
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tel:%2B420225123456
tel:%2B420606123456
tel:%2B420721123456
tel:%2B420%20606%20123%C2%A0456
tel:%2B420%20606123456
tel:%2B420%20606123456
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3) Zadatel opise Sest &islic z obrazku. Pokud jsou &isla neitelnd, miize pozadat o novy obrazek kliknutim na
napis ,,Nacist novy obrazek*.

285775 x

Macist novy obrazek / Reload image
? Opiste prosim Cislice v obrazku / Please enter numbers from image
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4) Po spravném vyplnéni formuléfe zadost je nutno zvolit pro jeji dalsi zpracovani a odeslani.Toto je potieba
udélat az v okamziku, kdy jsou vyplnény vSechny povinné polozky. V pripadé chybného vyplnéni formulare
se zobrazi ¢ervené validacni ozndmeni v horni ¢asti stranky nad sekci ,,Pokyny*.

Zadatel klikne na tlagitko ,,Odeslat / Send*.

Odeslat / Send

Po odeslani se zadost automaticky dostane do systému, kde bude manualné provéfena a nasledné schvalena.
Po schvaleni zadosti bude na uvedeny email dorucen aktivaéni link.

3.4 Vyplnéni zadosti (Nepodnikatelsky subjekt)

1) Ve formulafi v sekci ,,Obchodni firma“ je nutné uvést nazev firmy, adresu a vybrat stat. V pfipadé nevyplnéni
dojde pfi stisku tlacitka <Overit> k upozornéni, Ze je potieba policko doplnit.

Obchodni firma / Company

Firma registrovana v CR / Czech company
Zahraniéni firma / Foreign company

« Nepodnikatelsky subjekt / Non-business entities

Nazev firmy / Company name

Adresa / Address Stat / Country

Afghanistan v

Oveérit / Validate



2)

3)

4)
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V nésledujici sekci ,,Kontaktni osoba* vyplni zadatel povinné polozky: jméno, pfijmeni, datum narozeni
(pokud pro zadani nepouzijete ikonu kalendare, je nutno zapsat ve formatu dd.mm.rrrr bez mezer) a e-mail.
Muze také doplnit nepovinné polozky: titul pfed jménem a za jménem a mobilni telefon. Poli¢ko pro e-mail
musi obsahovat zavinac¢ a tecku, pole pro telefon mize byt vyplnéno ¢islem v né€kolika formatech, napf.
420X XXX XXXXX, 00420X XX XXX XXX, XXXXXXXXX, kde XXXXXXXXX je devitimistné ¢islo
zacinajici ¢islem 6 nebo 7. Pozor, neni tedy mozné zadat napfiklad korektné vypadajici ¢islo 225123456 (ani
+420225123456). Je potieba zadat mobilni telefon.

Ptiklady korektnich ¢isel: 606123456; +420606123456; 00721123456; +420721123456; 00420606123456;
606123456. Priklady chybnych formati: 606 123 456; +420 606 123 456; +420 606123456

MINISTERSTVO VNITRA KS R z I S
CESKE REPUBLICY

Kontaktni osoba / Contact person

Titul pfed / Title before name Jméno / Name Pfijmeni / Surname: Titul za / Title after name
Jakub | | Muller
Datum narozeni / Date of birth Mobilni telefon / Phone number E-mail / E-mail
5.8.1289) X | email@gmail.cz |

Zadatel opise Sest ¢islic z obrazku. Pokud jsou &isla neéitelna, miize pozadat o novy obrazek kliknutim na
napis ,,Nacist novy obrazek*.

285775 x

2 Naéist novy obrazek / Reload image
? Opiste prosim Cislice v obrazku / Please enter numbers from image
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Po spravném vyplnéni formulare zadosti je nutno zvolit pro jeji dalsi zpracovani odeslani. Toto je potieba
udélat az v okamziku, kdy jsou vyplnény vSechny povinné polozky. V pripadé chybného vyplnéni formulare
se zobrazi ¢ervené validaéni oznameni v horni ¢asti stranky nad sekei ,,Pokyny*.

Zadatel klikne na tlagitko ,,Odeslat / Send*.

Odeslat / Send

Po odeslani se zadost automaticky dostane do systému, kde bude manualn¢ provéfena a nasledné schvalena.
Po schvaleni zadosti bude na uvedeny email dorucen aktivaéni link.


tel:%2B420225123456
tel:%2B420606123456
tel:%2B420721123456
tel:%2B420%20606%20123%C2%A0456
tel:%2B420%20606123456

